Turkish Translation and Style Guide TakingITGlobal

TakinglTGlobal Turkge Tercume ve Stil Kilavuzu
Merhaba!

TakinglTGlobal (www.takingitglobal.org) websitesinin Turkge tercimesine katkida bulundugunuz igin mutluyuz.
2004 yaz itibariyle Fransizca versiyonuyla ¢evrimici olan ve su an 7 dilde faaliyette bulunan TIG’in Tlrkge
versiyonu, Turk¢e konusan genglere daha kapsamli bir sekilde ulasabilmek ve TIG'in sundugu olanaklardan ve
araglardan daha iyi, saglikli bir sekilde faydalanabilmelerini saglamak i¢in yardimci olacak.

Bu kilavuzda TIG'’in Terciime Araci ve Diizenleme Araci hakkinda bilgiler; tercime etmekte yardimci olacak
Ceviri Tavsiyeleri; TIG'de sikca kullanilan TIG Terimleri (Ek A), Teknik Terimler (Ek B) ve Uluslararasi
Terimler’in (Ek C) Turkge karsitini ve internette bulunan bazi sézliiklerin web adreslerini (Ek D) bulabilirsiniz.

Bu projeye inanciniz ve katkilariniz igin tesekkurler.
iyi calismalar!

Bahar Emec, Turkish Language Coordinator

* Bu kilavuz Axel Fielding’in TakinglTGlobal en Francgais: A How-To Translation Guide kilavuzunu temel alarak
hazirlanmistir. Hazirlama asamasinda yardim ve fikirlerinden dolayi ve sabirl olduklari icin Gildem Zeybek ve
Aytag Tazegil'e tesekkir ederim.

Baslangi¢

Calismalara baglamadan 6nce TakinglTGlobal’'in kim oldugu, amaci, iletmek istedigi mesaji, web sitesinin sunumu,
kullandigi dil ve genglerle kurdudu iletisimi anlamak igin www.takingitglobal.org sitesini dolagsmanizi, bazi
bélimlerini okumanizi dneririz. Bu, tercimelerinizde nasil bir yaklagim uygulamaniz gerektigini anlamakta sizlere
yardimcl olacaktir.

Tercime ederken tek bir sdzlik kullanmayip internetteki kaynaklardan ya da sdézluklerinizden yararlanmayi tercih
edin. Bir ¢ok ingilizce terim Tiirkge’ye yeni ve Tiirkge karsitini bulmak zor olabilir. Bunun icin internetteki sézliiklere
veya www.lexicool.com gibi S6zlik Rehberlerine danisin. www.lexicool.com sitesinde internetteki baz ¢ift dilli
ve ¢ok dilli genel ve 6zel alanda bulunan sézlikleri bulabilirsiniz. Ayrica bu kilavuzun Ek D bélimunde internette
bulunan bazi sézliklerin web adreslerini de bulabilirsiniz.

Tercume Araci (Translate Tool)

Bu arag, tercime igin onaylanmis tyelerin siteye girip http:/translate.takingitglobal.org sayfasindan siteyi tercime
etmelerini saglar.

1. Uyeler ister Ana Bilgileri (6rnegin Diller, Ulkeler, Bolgeler) ister berlirli bir sayfayi (Tartisma Forumlari,
Seckin Temalar, vb) terciime edebilirler. Duizenli bir yaklasim saglamak icgin belirli sayfalarin terciimesi
belirlenmis Gye takimlari tarafindan yapilmasi daha uygundur. (Bunun igin terciime takiminin mail
grubundaki mesaijlari takip edin.) “Specific Page” bélimiinde kullanilan degisik renkler bu bélimdeki
sayfalarin ne kadari tercime edilmis onu belirtir.
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2. Tercume ederken 6zel HTML kodlarinin (iginde yazi bulunan bu < > isaretler veya su isaretlerin [ ] ) ayni
kalmasi ve terciime etmeden, aynen aktarilmasi sarttir. Bununla ilgili her sayfanin basinda su yaziyi
goéreceksiniz:

Remember, keep all text/symbols between the following tags the same: [and ], { and }, or < and >. (BOLD
RED) If these HTML and special tags are changed in translation, it will affect the coding of the site.

Bu notun anlatmaya calistigi, Kirmizi ve Kalin harflerle yaziimis seylerin ayni sekilde terciimeye
aktarilmasi gerektigidir.

Ornek 1:

Click [a0]here[/a] to return to the thread

Terciime ederken kirmizi béliimler AYNI birakilmali:
Konu Basligina geri dénmek igin [a0]burayi[/a] tiklayin
Ornek 2:

Visit your <strong>country site</strong>

Terciime _{ederken kirmizi bélumler AYNI birakilmali:
<strong>Ulke sitenizi</strong> ziyaret edin

Kirmizi ve Kalin harfle yazilmamis herseyi Tlrkgeye tercime ediniz. Sadece Kirmizi ve Kalin olan
bdlimleri aynen aktariniz (bunlar HTML kodlari ve bu kodlarin tercime béliminde de bulunmasi lazim.
O yuzden aynen oldugu gibi, terciime etmeden aktariimalari gerekmektedir).

Bununla ilgili bir diger 6rnedi Ek E bélumUinde bulabilirsiniz.

3. Eger bir Giye tercime edemedigi bir kelime veya climleyi atlarsa, bu atlanan kelime veya cumle sonraki
kelime setlerinde tekrar Gyenin 6nlne ¢ikmaz, birisi “Clear Skipped Phrases” komutunu tiklayincaya kadar
saklanir.

4. Bir Uye, tercime yaparken, calisti§i ciimleler otomatik olarak “In Progress Phrases” diye isaretlenecektir.
Yani dider Gyeler bu sayfalari ayni zamanda tercime edemez. Diger Uyelerin bu sayfayi tercime
edebilmesi i¢in “Clear In Progress Phrases” komutu tiklanmasi gerekmektedir.

5. TIG tercime grubunda bulunan tyeler TlUrkce’ye tercime edilmis bolimleri http://tr.takingitglobal.org
sayfasinda gorebilirler.

6. Tercime Aracini kullanirken saklama komutunu sikga kullanmayi unutmayin. Bu komutu sayfayi
bitirmeden de kullanabilirsiniz. Boylece teknik bir sorun ¢iktigi halde tercime etmis oldugunuz boélumleri
kaybetmemis olursunuz.

Duzenleme Araci (Edit Tool)

Terciime grubundaki Gyeler kendi tercime ettikleri ciimleleri diizenleyebilirler. Belirli Gyelerin (Editdrler) bitiin
tercume edilmis cimleleri dizenleme yetkisi vardir. Bu Uyeler tercimelerin dodru ve uyumlu olmasini saglamak
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icin diizenlemeler yapabilir. Eger ingilizceniz ve Tiirkgeniz yeterli ise ve Editér olmak istiyorsaniz litfen Bahar’a
danisin. (bahar@takingitglobal.org).

Ceviri Tavsiyeleri

1) Tiirkge versiyon hazirlamak: TakinglTGlobal'i sadece ingilizce’den Tiirkge'ye terciime etmek yerine sitenin
Tarkge bir versiyonunu hazirlamak istiyoruz. Burada amag her seyi kelimesi kelimesine tercime etmekten ¢ok,
verilen mesajlarin anlamini saptirmadan en iyi sekilde ifade eden butlnsel bir geviri yapmak.

2) Bagdagsim 6nemli: Tercime edilen kelimeler'den Emir Kipi (imperative) ve Mastar’in (infinitive) kullanimina
kadar geviriler biitiin sitede uyumlu ve tutarli olmali. Mesela ingilizce’de emir kipi (imperative) ve mastar (infinitive)
aynidir. Genel olarak, en uygun geviri Emir Kipini kesin ifadelerde kullanmaktir (6rnegin “Join Discussion” —
Tartismaya Katilin)

3) Teknik Terimler s6zlugunu kullanin: Cogu kelimeler teknik oldugu i¢in tahmin etmek yerine Teknik Sozluklere
danisin. Ornegin http://www.belgeler.org/sozluk/entr.html gibi bir cok Bilisim, Bilgisayar, Internet ve Teknik
Terimleri S6zIUgu internette bulunmakta. (Ek D bélimiinde bazi sézliiklerin web adreslerini bulabilirsiniz).

4) Emin olmadiginiz ciimleleri atlayin: Eder bir ciimlede veya terimin terciimesinde emin degilseniz, bu cimle
veya terimi atlayin ve bagkalarinin bu bélimleri tercime etmesine izin verin.

5) Terciime eden diger uyelerle iletisim kurun: Sizden baska kim Tirkce tercimede yardim ediyor? Diger
tercime eden Uyelere sorun veya danigin, onerilerde bulunun. Bu Uyelerin TIG'deki Profillerine bakin ve birlikte
¢alisin. Bunun icin de Tirk Terciime mail grubunu kullanabilirsiniz (Turkish TIG mail grubu). Buraya
calismalarinizla ilgili gincellemeler, yardim edebilecek bilgiler ve dosyalar ekleyebilirsiniz.

6) Biiylik ve kiigiik harflerin kullanimi: BliyUk ve kii¢ik harfleri ve HTML kodlarini orjinal yazida kullanildidi gibi
tercimelere aktarin.

9) Tiirkge Karakterler: Tercumelerde lUtfen 100% Turkge karakterler kullanin.

10) Hitab: ingilizce’de “Sen” ve “Siz” ayni oldugu igin, Turkge'ye tercimede “Siz” hitabinin kullaniimasina dikkat
edin.

11) Arama motorlari: S6zlik kullanarak Tirkge karsitini bulamayabileceginiz kavram, olgu veya organizasyonlar
icin dogru tercimeyi google.com.tr arama motorunu kullanarak bulabilirsinz:

Mesela "Sustainable Energy" mevzusunun Turkge kargiti icin soyle girdim (ve arama i¢in "Turkce sayfalar"
segenegini sectim): "sustainable engergy" enerji

"Sustainable" i¢in Turkge karsiti bilmiyordum, ama "enerji" teriminden emin oldugum icin boyle arama yaptim
ve Google'in verdigi sonuglardan bu mevzunun Tirkge'de "Sardirdlebilir Enerji" olarak tanimlandidini anladim.

Mesela bir de sdyle bir arama yaptim (yine google.com.tr'de "Tiirkge sayfalar" segenegini segerek):
"Digital divide" dijital

"Divide" icin Turkce karsiti bilmiyordum, ama "dijital" teriminden emin oldugum igin bdyle arama yaptim ve
Google'in verdigi sonuglardan bu mevzunun Turkge'ye en ¢ok "Dijital ugurum" olarak tercime edildigini
gOrdim. Diger kullanilan tanimlamalar: "Sayisal ugurum" ve "Bilgi a¢igi." Ama en ¢ok "Dijital ugurum" diye

geciyor.
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Tercume icin baglam énemli oldugdu i¢in arama motorlarini kullanma ydntemi terciime igini bayagi kolaylastiracak
ve kullanilan terimlerin gegerliligini dogrulamakta yardimci olacaktir.
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EK A (APPENDIX A)

Country Sites
Creating Local Connections (CLC)
Digital Opportunities
Discussion Boards
Discussion Posts
Discussion Thread
Enable (verb)
Expression

Express Yourself
Featured Members
Featured Themes
Feedback

Flash Map

Foster (verb)

Forums

Get involved

Global Gallery

Global Online Network
Global Youth Action Network
Human Rights
Indigenous people

Inspire, Inform, Involve

TakingITGlobal - Inspire, Inform, Involve
Make a difference

Make Connections

TIG TERIMLERI

Ulke sayfalari

Yerel Baglantilar Kurmak
Dijital Olanaklar

Tartisma Forumlari

Konu Mesajlari

Konu Bashgi

MUmkin kilmak

ifade

Kendinizi ifade Edin
Seckin Uyeler

Seckin Temalar
Geribildirim

Flash Harita

Tesvik etmek

Forumlar

istirak edin

Global Galeri

Global Cevrimici Ag

Global Genglik Aksiyon Agi
insan Haklari

Yerli halk

Esin, Bilgi, Katilim
(Esinlenmek, Bilgilenmek, Katiimak)
(Esinlen, Bilgilen, Katil)
TakingITGlobal - Esin, Bilgi, Katilim
Fark Yaratin

Baglantilar Kurun
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Monthly Themes
On-line

On-line Community
Open Forum
Opportunities
Panorama On-line Publication
Posts

Project Profile
Showcase (verb)
Status

Submit (verb)

Take Local Action
TIGed

TIG Messenger
TIG Opps

TIG Spotlight

Updates

Aylik Temalar
Cevrimigi

Cevrimici Topluluk
Acik Oturum
Olanaklar

Cevrimici Panorama Dergisi
Mesaijlar

Proje profili

Sunmak

Stati

Goéndermek

Yerel Harakete Gegin
TIGegitim

TIG Messenger

TIG Olanaklari

TIG Spotlight

Glncellemler
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EK B (APPENDIX B)

TEKNIK TERIMLER
Advanced Search Detayli Arama
Attachment Eklenti
Backbone Omurga
Back-up Yedekleme

Back-up Device
Back-up File
Bandwidth
Break
Browser
Converter
Cyberspace
Domain
Download
Edit (verb)
Favourites
Firewall
Header
Home Page
Host
Hypertext
Hyperlink

ICT
(Information and Communication Technologies)

Login
Logout

Member

Yedekleme Aygiti
Yedek Dosya
Band genisligi
Kesme, Ara verme
Tarayici
Doénustarici
Siber uzay

Etki alani
indirmek
Dizenlemek
Favoriler

Kalkan

Baslik

Ana Sayfa

Ana sistem
Hypertext
Hyperlink

BIT _
(Bilgi lletisim Teknolaijileri)

Oturum ag
Oturumu kapat

Uye
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Message Box
Messenger
Moderator

Net Generation
Network
Operator
Options

Page Setup
Pop-up Window
Pixel

Portal

Quick Access
Real Time
Reboot

Reset

Router

Search Engine
Settings
Scanner

Sign up

Sitemap

Technology enhanced

Thread
URL

User
Username

Word processor

Mesaj kutusu
Messenger
Moderator
internet Nesli

Ad

islec

Secenekler
Sayfa Dlzeni
Acllir Pencere
Piksel

Portal

Hizli Erisim
Gergek Zaman
Yeniden ylklemek
Sifirlamak, Yeniden Baslatmak
Yonlendirici
Arama motoru
Ayarlar

Tarayici
Kaydolun

Site haritasi
Teknoloji destekli
izlek

Web adresi
Kullanici
Kullanici adi

Yazi isleci
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EK C (APPENDIX C)
ULUSLARARASI TERIMLER

Better World Campaign
Capacity building
Civil society

Commonwealth Plan of Action for
Youth Empowerment (to the year 2005)

Community service
Consumption

Digital divide

Earth summit
Empowerment
Environmental literacy
Eradication of poverty
Gender mainstreaming
Gender Issues Unit

Gender Mainstreaming Department

Girls’ education

Global Forum on Sustainable Energy
Global partnership for development
Global Teaching and Learning Project
Human development

International Media Colloquium on Literacy

Learning for all

Learning Network for Empowerment and
Participation

MDGs (Millennium Development Goals)

Better World Campaign
Kapasite gelistirme
Sivil toplum

Gengleri Giiglendirmek icin Commonwealth
Aksiyon Plani (2005’e kadar)

Toplum hizmetleri

Tuketim

Dijital ugurum

Yeryuzi Zirvesi

Glglendirme

Cevre Egitimi

Yoksullugun Yokedilmesi

Toplumsal Cinsiyet Esgitliginin Yerlestiriimesi
Toplumsal Cinsiyet Konulari Unitesi

Toplumsal Cinsiyet Esitliginin Yerlestiriimesi
Departmani

Kizlarin Egitimi

Kiresel Surdurilebilir Enerji Forumu
Kalkinma igin Kiiresel isbirligi

Kiresel Ogretme ve Ogrenme Projesi
insani Kalkinma

Okur Yazarlik i¢in Uluslararasi Medya
Kolokyumu

Herkes i¢in 6grenme

Guglendirme ve Katilim igin Ogrenme Agi

BKH (Binyil Kalkinma Hedefleri)
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Millennium Development Goals
ICT Task Force
International Bureau of Education

International Women'’s Rights Action Watch

Literacy campaign

Model United Nations

National technology needs assessment
Outreach activity

Outreach campaign

Outreach services

Outreach training

Political Empowerment Program
Poverty

Poverty Action Fund

Promotion of gender equality
Reconciliation

Regional Gender Program
Sustainable development
Technological literacy

Women's Rights

Women'’s Economic
Empowerment Program

UNESCO Institute for Education

Workshop on Gender Sensitization

World Campaign for Universal Literacy
World Education

World Electronic Media Forum

Binyil Kalkinma Hedefleri
BIT Calisma Kolu
Uluslararasi Egitim Blrosu

Uluslararasi Kadin Haklar Eylem
Gozlem Orglti

Okur Yazarlik Kampanyasi

Model Birlesmis Milletler

Ulusal teknoloji ihtiyac analizi
Outreach aktivitesi

Outreach kampanyasi

Outreach hizmetleri

Outreach Egitimi

Politik Guglendirme Programi
Yoksulluk

Yoksulluk Aksiyon Fonu

Kadin-Erkek esitliginin desteklenmesi
Uzlasma

Bolgesel Kadin-Erkek Esitligi Programi
Sardarulebilir kalkinma

Teknoloji Okur-yazarligi

Kadin Haklari

Kadinlari Ekonomik Agidan
Glglendirme Programi

UNESCO Egitim Enstittsi

Toplumsal Cinsiyet konusunda Duyarlilastirma
atdlye calismasi

Evrensel Okur-yazarlik i¢cin Diinya Kampanyasi
Dinya Egitimi

Dunya Elektronik Medya Forumu
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World Literacy Program

World Summit on the Information Society
Youth Caucus

Youth employment

Youth empowerment

Youth empowerment for the new millennium

Youth empowerment strategy

Dinya Okur Yazarlik Programi
Dinya Bilgi Toplumu Zirvesi
Genglik Kurulu

Genclik istihdami

Genglik glglendirme

Yeni Binyil igin genglik guiglendirme

Genglik glglendirme stratejisi
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EK D (APPENDIX D)

INGILIZCE-TURKGE SOZLUKLER

Lobicilik ve Uluslararasi iliskiler Sézligii:
http://www.lobicilik.com/Sozluk.htm
http://www.lobicilik.com/TurkceSozluk.htm

Avrupa Birligi Genel Terimler Sozligii:
http://www.la21turkey.net/dl/absozluk.doc

Ekonomi Terimleri Sozliigu:
http://www.msxlabs.org/forum/ekonomi/

Turizm Soézlugi (uluslarasi birlikler ve terimler dahil):
http://www.turizmdebusabah.com/sozluk/

Diinya iilkeleri, resmi isimler ve baskentler Soézliigii:
http://www.geonames.de

Felsefe Sozlugii:
http://www.6dtr.com/1.php?dosya=FELSEFE/Sozlukler/turkce ingilizce.htm

Biligim, Bilgisayar, internet ve Teknik Terimleri S6zliigii:
http://www.belgeler.org/sozluk/entr.html
http://www.bir.net.tr/terms.asp
http://www.bilisimterimleri.com/

http://www.tekniksozluk.com
http://www.kde.org.tr/index.php?option=com_glossary

Terimler, Kisa Ciimleler ve Terciime Sorularinizi buraya yoneltebilirsiniz:

http://www.proz.com/wts
http://www.proz.com/kudoz

So6z, 6zdeyis, genel ve 6zel terimler Soézliigu:
http://www.worldbull.gen.tr/sozluk/index.html

Sozliik Rehberi:
www.lexicool.com

Bazi Genel Sozliikler:
http://www.seslisozluk.com
http://www.websters-online-dictionary.org
http://www.turkcebilgi.com/Ansiklopedi/
http://www.mydictionary.de/
http://www.sozluk.web.tr/
http://www.zargan.com
http://www.turkishdictionary.net/
http://www.hazar.com/
http://www.onlineturkish.com/dictionary.asp
http://www.ectaco.co.uk/English-Turkish-Dictionary
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EK E (APPENDIX E)
Kirmizi ve Komik Isaretler Hakkinda:

Su (<) isaret acildiginda kapanincaya kadarki alanlarla oynamayin. Ornek: <bu isaret su an agik ve iginde ne
yazarsam yazayim, ne isaretler kullanirsam kullanayim bunlar hep tercime edilmeden aynen AKTARILACAK.
simdi isareti kapatacagim. kapatiyorum>Simdi isaret agilip kapanmis oldu, yani burda yazdiklarimi tercime ederek
aktarmalisiniz<simdi yine isaret agtim, yani tercime etmeden aktarin. Kapatiyorum simdi>

Bazen HTML kodlarini kirmizi renkte géremeyebilirsiniz. Mesela sdyle bir parcayla karsilasabilirsiniz:
<br><strong>TakinglTGlobal Headquarters</strong><div style="float:right;padding:10px"><img
src="http://about.takingitglobal.org/images/misc/yasmaryoffice.jpg">

</div>

19 Duncan Street, Suite 505
Toronto, Ontario, M5H 3H1
Canada

Telephone: +1 (416) 977-9363
Fax: +1 (416) 352-1898
E-mail: <a href="mailto:info@takingitglobal.org">info@takingitglobal.org</a>

Online community feedback, lost password requests etc, should be emailed to <a
href="mailto:memberservices@takingitglobal.org">memberservices@takingitglobal.org</a>

Enquiries related to jobs, internships or volunteering should be directed to <a
href="mailto:jobs@takingitglobal.org">jobs@takingitglobal.org</a>

Yukaridaki 6rnekte aynen aktarilmasi gereken yerleri kirmizi yaptim:

<br><strong>TakinglTGlobal Headquarters</strong><div style="float:right;padding:10px"><img
src="http://about.takingitglobal.org/images/misc/yasmaryoffice.jpg">
</div>

19 Duncan Street, Suite 505
Toronto, Ontario, M5H 3H1
Canada

Telephone: +1 (416) 977-9363
Fax: +1 (416) 352-1898
E-mail: <a href="mailto:info@takingitglobal.org">info@takingitglobal.org</a>

Online community feedback, lost password requests etc, should be emailed to <a
href="mailto:memberservices@takingitglobal.org">memberservices@takingitglobal.org</a>

Enquiries related to jobs, internships or volunteering should be directed to <a
href="mailto:jobs@takingitglobal.org">jobs@takingitglobal.org</a>
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