Empezando a separar las tareas para la pre-conferencia
Logística (sede, hospedaje, comidas)

· Encontrar sede: lo mas pronto posible
· Encontrar hoteles: lo mas pronto posible
· Los reservamos con anticipación?

· Trataremos de arreglar el hospedaje para aquellos que quieran quedarse en el mismo lugar durante toda la conferencia?
· Plan de comida: empezar a investigar en Junio, dejarlo terminado en Julio? (a menos de que este incluido con el hospedaje)
Diseñar el programa/ identificar a los presentadores y facilitadores
· Dar ideas como grupo de las sesiones básicas que queremos en la conferencia

· Decidir un formato básico (el año pasado hubo 27 sesiones de 90 minutos, algunas repetidas) – y si queremos crear un formato (por ejemplo, información actualizada en las mañanas, desarrollo de capacidades en las tardes)

· Crear solicitud para presentadores

· Contactar presentadores y facilitadores potenciales entre los conocidos de los miembros del comité de la pre-conferencia

· Contactar a otras organizaciones que tengan interés en presentar

· Decidir un proceso de revisión para las solicitudes de los presentadores

· Fecha limite (el año pasado fue Junio 9)

· Una vez que las sesiones sean escogidas, crear agenda

· Confirmar la asistencia de los facilitadotes (el año pasado fue en Junio 30)

Determinar y administrar el proceso de solicitudes 
· Crear solicitud
· Determinar fecha limite (el año pasado fue Mayo 26)
· Promover la conferencia
· Crear un proceso de revisión para la solicitudes: criterios, procesos de evaluación, etc
· Notificar a los solicitantes si fueron aceptados o rechazados

· Pedir a los jóvenes aceptados que de alguna manera confirmen su asistencia

Preparar documentos para los asistentes
· Paquete de bienvenida
· Traducción del paquete al Español
· Determinar una fecha en la que los presentadores envíen su material para imprimir
Website 

· Asegurarnos de poner el website las solicitudes y la información en cuanto este lista

Voluntarios
· Hablar con Ricardo y AIDS 2008 acerca de cuantos voluntarios necesitamos

· Orientar a esos voluntarios acerca de sus tareas y supervisarlos durante de la pre-conferencia

Inmediatamente antes de la conferencia
· Comprar el material necesario (plumas, papel, etc.)

· Asignar los salones para las sesiones

· Asignar cuartos de hotel
· Contactar a los presentadores, preparar todo el material y el equipo que ellos necesiten
· Recibir a los delegados en el aeropuerto (tal vez)
· Estar disponible para responder a las preguntas de los participantes

