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Consignes pour la candidature aux bourses Staying Alive du mois de juin 2009 (réf. : (7)09)

Si vous avez l’intention de déposer une demande de bourse auprès de la fondation Staying Alive, suivez les instructions ci-après. Nous refuserons toute candidature ne respectant pas ces consignes.

1. Lisez nos critères d’attribution des bourses, les questions fréquemment posées et ces instructions.

2. Évaluez si votre projet est adapté et si votre proposition répond aux critères d’éligibilité. 

3. Complétez votre dossier de candidature et envoyez-le à la fondation Staying Alive par e-mail, fax ou courrier (plus de détails à la fin de ce document).

4. Vous recevrez une lettre confirmant la réception de votre candidature et vous demandant de fournir des informations supplémentaires, si nécessaire.

5. Vous serez informé(e) par courrier de la décision concernant votre candidature avant le 30 mai 2008.

La fondation Staying Alive reçoit un grand nombre de candidatures mais ne peut malheureusement accorder qu’un nombre limité de bourses. Vous ne devriez donc, en aucun cas, engager de dépenses ni faire de promesses à des bénéficiaires ou partenaires avant d’avoir reçu la confirmation écrite de votre sélection. Notre lettre confirmant la réception de votre candidature ne constitue en rien une indication que votre projet a été – ou sera – sélectionné.
Veuillez trouver ci-dessous une liste des questions auxquelles vous devrez répondre dans le cadre de votre candidature, ainsi qu’une explication de nos attentes.

Section A – Votre organisation

1. Nom du candidat et de l’organisation (affiliée)

Indiquez votre nom complet et celui de l’organisation affiliée. Détaillez les acronymes et abréviations le cas échéant.

2. Date de création de votre organisation

Donnez la date de création de votre organisation.

3. Nom et civilité de la personne à contacter

Donnez le nom complet et la civilité de la personne qui sera en mesure de répondre aux questions sur le projet.

4. Adresse

Indiquez votre adresse postale complète, ainsi que le pays (il peut s’agir d’une boîte postale). Veuillez communiquer également votre adresse physique si celle-ci diffère de votre adresse postale.
5. Numéro de téléphone

Veuillez inclure l’indicatif international et local.

6. Numéro de fax (si disponible)

Veuillez inclure l’indicatif international et local.

7. Adresse e-mail

Assurez-vous de consulter régulièrement votre boîte de réception afin de limiter au maximum les délais entre les échanges.

8. Adresse du site Internet (si disponible)

9. Type d’organisation

Choisissez parmi les catégories suivantes celles qui s’appliquent à votre organisation. Vous pouvez sélectionner plusieurs catégories.

· Organisation non-gouvernementale 

· Organisation communautaire

· Organisation religieuse

· Réseau

· Offre de services

· Organisation de soin ou de soutien

· Organisation de conseil politique

10. Quels sont les principaux objectifs et ambitions de l’organisation ?

Expliquez brièvement les ambitions de votre organisation et les principaux groupes cibles avec lesquels vous travaillez. Si votre organisation a une vision, une mission ou une charte des valeurs, veuillez les préciser ici.

11. Quels projets, votre organisation et vous, avez-vous entrepris depuis sa création ?

Donnez-nous une idée du type de travail que votre organisation et/ou vous avez récemment réalisé, y compris les objectifs, l’envergure et l’impact des projets entrepris. Ces informations nous aideront à mieux vous comprendre, votre organisation et vous. Le fait que vous n’ayez aucun projet à votre actif ne signifie aucunement que vous ne serez pas sélectionnés.

12. Comment votre organisation finance-t-elle ses activités ?

Si votre organisation a bénéficié de bourses de la part d’autres donateurs, donnez-en les détails. Votre organisation est-elle soutenue par la communauté locale ? Si oui, de quelles manières (il peut s’agir par exemple d’un soutien financier ou matériel, tel que l’utilisation d’une école locale) ?

13. Quel est le chiffre d’affaires annuel de votre organisation ?

Indiquez le revenu total annuel de votre organisation provenant de sources d’autofinancement locales, nationales et internationales. Donnez cette valeur en dollars US.

14. Quelle est la structure de votre organisation ?

Incluez les informations suivantes :

a) La structure de la direction et le nombre d’employés, le cas échéant
b) Des informations sur le corps dirigeant, le conseil d’administration ou les administrateurs, le cas échéant
15. Donnez les noms, professions, numéros de téléphone et/ou adresses e-mail de deux références externes

Il pourrait par exemple s’agir d’anciens/d’autres donateurs ou d’un employé d’une organisation partenaire.

16. Comment avez-vous eu connaissance de la fondation Staying Alive ?

Indiquez comment vous avez entendu parler de nous :

Par le biais d’une organisation (laquelle ?)

Par le biais du site Internet Staying Alive

Par le biais d’un ancien lauréat ou d’un bénéficiaire actuel d’une bourse Staying Alive (précisez)

Autre (précisez)

Section B – Votre projet

1. Titre du projet proposé

Proposez un titre simple et bref reflétant l’objectif de ce projet particulier.

2. Région d’application

a) Indiquez le nom du pays, de la ville, de la région ou du/des village(s).
b) Justifiez ce choix (par ex. : parce que les services que vous souhaitez proposer n’y existent pas encore, parce que c’est là que vous êtes basé(e), etc.).
16. How 

3. Résumé du projet en 150 mots maximum

Expliquez les principales caractéristiques du projet proposé.

Racontez-nous comment ce projet est né et qui en est à l’initiative.
Indiquez également les objectifs concrets de votre projet.

4. But du projet

Expliquez brièvement le changement global auquel ce projet contribuera, par ex. : l’amélioration des connaissances sur les méthodes de transmission du VIH au sein de votre communauté.

5. Objectifs du projet

Donnez la liste des résultats ou réussites attendues pour le projet. Les objectifs devraient être précis, mesurables, réalisables, pertinents et temporels. Un objectif pourrait par exemple être de former 15 leaders de la communauté locale sur la prévention du VIH avant le terme du projet ou de distribuer 1 000 préservatifs par mois dans 3 endroits différents.

6. Activités du projet

Donnez la liste de toutes les activités que vous prévoyez de réaliser pour atteindre vos objectifs. Indiquez quand, où et comment ses activités se dérouleront, en donnant, à chaque fois que possible, des données chiffrées. Par exemple : formation de 15 jeunes à Awasa (de juillet à septembre) ou 1 représentation théâtrale mensuelle à la prison de Naukuru (de juillet à juin). 

7. Qui seront les bénéficiaires de ce projet ?

Indiquez le nombre approximatif de bénéficiaires, leur sexe, leur âge et toutes autres informations que vous considérez appropriées, par exemple si la population cible est handicapée ou vit dans une région particulièrement vulnérable au VIH.

Expliquez quels sont les défis auxquels ils sont confrontés en terme de prévention contre le VIH et comment vous comptez les aider à les surmonter.

Dites-nous combien de personnes vous pouvez raisonnablement aider. Ne surestimez pas les valeurs : nous étudierons votre candidature même si les nombres donnés sont peu élevés.
8. Y aura-t-il d’autres organisations impliquées dans ce projet ?

Indiquez si d’autres organisations collaboreront sur le projet proposé et/ou seront impliquées dans les relations entre votre organisation et ses partenaires locaux, nationaux et internationaux (si approprié).

9. Comment l’impact du projet sera-t-il maintenu ?

Expliquez comment vous voyez le projet ou son impact évoluer au terme de la bourse. Même si nous finançons certains projets plusieurs fois d’affilée, nous pensons qu’il est important que chaque projet soit viable et ne dépende pas d’un financement à long-terme de la SAF. Bien que nous encouragions les lauréats à redemander une seconde bourse au terme de la première (et occasionnellement une troisième), votre responsable de bourse vous aidera, dans le cadre du processus, à identifier, si possible, des moyens de financement supplémentaires.

10. Évaluation

Expliquez comment vous évaluerez la réussite de votre projet. Quels indicateurs utiliserez-vous ? Expliquez également comment vous utiliserez ces informations. Un indicateur pourrait par exemple être le nombre de personnes s’étant présentées pour un test VIH après avoir assisté à l’une de vos représentations théâtrales sur le VIH et l’importance de se faire dépister. Vous pourrez utilisez ces informations pour déterminer si votre intervention a eu l’effet escompté ou si vous devriez y apporter des modifications.

11. Cette demande de bourse est-elle pour un nouveau projet ou la continuation d’un projet existant ?

S’il s’agit de la continuation d’un projet et que celui-ci était financé par un donateur externe, indiquez pour quelle raison celui-ci n’a pas continué à financer votre projet. Dites-nous ce que vous avez retiré de l’évaluation du projet d’origine. (Vous pouvez si vous le souhaitez inclure une copie du rapport d’évaluation.)

Section C - Budget

Toutes les informations financières de cette section doivent être données en Dollars US ($ US), et inclure les taux de change applicables. Ces questions sont en supplément du budget détaillé que vous devrez également joindre à votre candidature.

1. Quel est le budget total nécessaire à ce projet ?

Indiquez le coût total du projet. Cette somme doit être cohérente avec le budget joint et inclure les dépenses pour toutes les activités associées au projet, y compris les coûts financés par d’autres donateurs.

2. Quelle somme demandez-vous à la fondation Staying Alive ?

Si la somme demandée diffère du budget total précédemment indiqué, précisez-la.
3. Votre organisation a-t-elle reçu des financements de la part d’autres sources pour ce projet ?

Détaillez toute autre source de financement, telle que des dons communautaires (pas nécessairement de l’argent, il peut également s’agir de l’utilisation d’un bureau) ou toute autre bourse accordée. Si possible, incluez les dépenses couvertes par d’autres financeurs dans votre budget.

4. Avez-vous demandé des financements auprès d’autres sources pour ce projet ?

Si vous avez demandé à recevoir des financements d’autres sources et êtes actuellement en attente d’une réponse de leur part, veuillez en donnez les détails.

5. Souhaitez-vous inclure d’autres informations relatives au budget ?

Mentionnez ici toutes les informations relatives à votre budget que vous jugez utile de nous communiquer. 

PIÈCES À JOINDRE (en supplément de votre formulaire de candidature)

Budget du projet

Toutes les informations financières de cette section doivent être données en Dollars US ($ US), et inclure les taux de change applicables. 

Préparez un budget détaillé présentant les coûts de toutes les activités, ainsi que les frais généraux.

Il est impossible d’augmenter le budget une fois le projet approuvé ; assurez-vous donc d’inclure toutes les dépenses à ce stade et de donner des coûts réalistes.

Curriculum Vitae

Joignez les curriculum vitae des leaders du projet. Il n’est pas nécessaire que ceux-ci soient très détaillés mais ils devraient inclure l’âge et le sexe de la personne, ainsi qu’un court paragraphe sur sa vie, son parcours et les raisons de son implication.

Références et accréditations

Si vous disposez de références ou de documents d’accréditation relatifs à votre organisation affiliée, veuillez en fournir une copie (n’envoyez pas les originaux).

________________________________________________________________

Avant de nous faire parvenir votre candidature, assurez-vous d’avoir :

· complété les sections A, B et C ;
· joint un budget détaillé ;
· joint les curriculum vitae appropriés ;
· joint les documents d’accréditation, le cas échéant.
Veuillez envoyez votre dossier de candidature à :

E-mail : 

foundation@staying-alive.org

   ou
Fax : 


+44 207 478 6517


   Ou

Courier postal :
Staying Alive Foundation

UK House

180 Oxford Street

London, W1D 1DS

Royaume-Uni
Date limite de réception des dossiers

Tous les dossiers de candidature doivent parvenir aux bureaux de la fondation Staying Alive avant le 6 avril 2009.

Nous enverrons un e-mail à tous les candidats pour confirmer la réception de leur dossier.
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