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TERMINOS DE REFERENCIA

Posición: Asistente financiero del proyecto “Fortalecimiento de la capacidad institucional y empresarial de las organizaciones socias de la Red Dominicana de Turismo Rural en la República Dominicana”
Condición: Contratado/a
I

Informacion de la institución:

La REDOTUR es una Asociación Sin Fines de Lucro (AFL) incorporada mediante resolución No. 057 del 11 de septiembre del 2009, según lo establece la Ley 122-05 

La REDOTUR tiene como VISION Ser una Red de Entidades de turismo rural que fomenta el desarrollo sostenible a escala  nacional y promueve a nivel global sus productos y servicios con estándares de calidad, asume la MISION de promover a las organizaciones del sector ecoturístico dominicano, sus servicios y productos en los mercados nacionales e internacionales en un proceso conjunto de coordinación interinstitucional, fomentando la responsabilidad ambiental, social y cultural, en un ambiente competitivo y sostenido, garantizando la calidad y la seguridad en las empresas a fin de contribuir a una mejor calidad de vida. Para el logro de los fines planteados la REDOTUR se ha fijado los Objetivos siguientes: (i) Promover el sector que fomenta el turismo alternativo, la solidaridad y la equidad entre las entidades que lo constituyen. (ii) Contribuir al fortalecimiento en forma sostenible de las entidades que conforman la Red Dominicana de Turismo Rural. (iii) Fomentar el turismo alternativo como una actividad económica viable que contribuya al mejoramiento de la calidad de vida de las comunidades y a la conservación del medio ambiente y los recursos naturales. (iv) Gestionar asistencia técnica y financiera a favor de las organizaciones que integran la REDOTUR. (v) Promocionar a nivel nacional e internacional los paquetes de servicios y productos ofertados por las entidades que conforman la REDOTUR. (vi) Velar por el cumplimiento de los estándares de calidad  en la prestación de los servicios según lo establece el Código Ético Mundial del Turismo. Y (vii) Proponer políticas para el sector que tiendan a promover, respetar y defender los intereses de las entidades miembras.

Con estos propósitos, la REDOTUR trabaja a nivel nacional concentrando sus acciones en las provincias y municipios donde se han establecido las iniciativas de Turismo Rural y que son socias de la RED.

Marco Institucional del Puesto:

La persona contratada trabajará en la REDOTUR responsable de la ejecución del proyecto “Fortalecimiento de la capacidad institucional y empresarial de 10 organizaciones socias de la Red Dominicana de Turismo Rural en la República Dominicana” Junto a las Entidades Socias de la REDOTUR
Este proyecto que tiene como Objetivo general “Fortalecer institucionalmente a las organizaciones que promueven el turismo rural en la República Dominicana”. Cuenta con el apoyo de Cordaid y el Programa de Pequeños Subsidios (PPS/SGP) del Fondo para el Medio Ambiente Mundial (FMAM).

El Proyecto “Fortalecimiento de la capacidad institucional y empresarial de las organizaciones socias de la Red Dominicana de Turismo Rural en la República Dominicana” tiene como objetivos especificos: (i) Contribuir a la consolidación de las capacidades locales de las organizaciones socias de la EDOTUR. (Capacidad gerencial, servicio al cliente y prestación de servicios); (ii) Contribuir a fortalecer y  consolidar la capacidad de sostenibilidad organizacional, administrativa  y financiera de la REDOTUR y de sus organizaciones socias; (iii) Posicionar y promover a la REDOTUR como organización representativa del Sub. Sector Turismo Rural; y (iv) Desarrollar una estrategia de incidencia y relacionamiento para la elaboración de un marco jurídico regulador del Sub. Sector de Turismo Rural en la República Dominicana.    
II. Alcance de la Posición:

La persona seleccionada trabajará en el puesto de Asisntente financiero, con la finalidad de apoyar las actividades que realiza la REDOTUR en el marco del desarrollo de su Plan Estratégico. Las actividades se  desarrollarán desde las oficinas de la REDOTUR, ubicadas en la ciudad de Santo Domingo y en otras regiones del país, según corresponda al Plan de trabajo.
Definición del Puesto:

El Asistente Financiero de la Red Dominicana de Turismo Rural (REDOTUR)  es parte del equipo administrativo y trabajará directamente bajo la supervisión de la Junta Coordinadora, el Equipo Técnico y el Coordinador del proyecto  “Fortalecimiento de la capacidad institucional y empresarial de las organizaciones socias de la Red Dominicana de Turismo Rural en la República Dominicana. El Asistente Financiero es responsable de supervisar el manejo financiero de los proyectos ejecutados por la REDOTUR, asistir a las organizaciones socias ejecutantes en su proceso de fortalecimiento administrativo y mantener informada a la Coordinación del Proyecto sobre el estado de gastos de los recursos de los proyectos y de la RED. El Asistente Financiero es la persona clave en el manejo de los recursos financieros y velará por el buen uso de estos recursos de la RED.  

B) Localización

El puesto oficial de trabajo tendrá sede en las oficinas de la REDOTUR, en la ciudad de Santo Domingo, debiendo movilizarse hacia los diferentes lugares donde se ejecutan los proyectos, en toda la geografía nacional cuando amerite.

C) Tiempo Requerido

El Asistente Financiero tendrá una dedicación a tiempo parcial 

D) Supervisión

El Asistente Financiero estará bajo la supervisión del Coordinador del Proyecto, el Comité Técnico y la Junta Coordiandora de la REDOTUR.

E) Calificaciones

· Grado de Licenciatura en Contabilidad.

· Experiencia en manejo financiero de proyectos de desarrollo.
· Experiencia en entrenamiento para manejo contable y administración a grupos comunitarios.
· Manejo de paquetes informáticos (Microsoft Office).
· Estar en disposición de viajar al interior del país. 

· Sensibilidad ante el trabajo comunitario vinculado con el manejo de recursos naturales.
· Compromiso con el trabajo comunitario.
· Experiencia en trabajo de grupos interdisciplinarios.
F) Deberes y responsabilidades:
1. Control de soportes de facturas para desembolsos de cheques.

2. Dotar a la administración de las bases necesarias para la elaboración de los informes financieros  a tiempo.

3. Tener toda la documentación contable al día organizada y lista para los procesos anuales de auditoría.

4. Tener al día en formato  el estado de situación financiera de la REDOTUR.

5. Tener al día las conciliaciones bancarias y proveer a la administración de los balances de cuenta de la REDOTUR.

6. Llevar registros financieros actualizados de los proyectos, auspiciados por los organismos de financiamiento, las finanzas de la REDOTUR y de los aportes de contrapartida.

7. Elaborar herramientas que faciliten a las entidades socias de la REDOTUR la sistematización y presentación de estados financieros.

8. Supervisar la ejecución financiera de las entidades socias de la REDOTUR que asi lo soliciten. 

9. Asistir a las entidades socias ejecutantes de proyectos en la identificación y cuantificación de sus aportes de contrapartida a solicitud y reqerimientos de ellas.
10. Apoyar al Equipo Técnico y a la Coordinacion de proyectos en el ajuste de los presupuestos de los proyectos  en ejecución.

11. Apoyar a las entidades socias de la REDOTUR en su proceso de fortalecimiento administrativo y de gestión contable.

12. Velar por el buen uso de los recursos de la REDOTUR
13. Mantenerse vigilante y defender los intereses de la REDOTUR y de las entidades socias.
Disponibilidad: Tiempo parcial 
Lugar de Trabajo: En las oficinas de la REDOTUR en Santo Domingo, República Dominicana, con desplazamiento al interior según necesidades de la ejecución del proyecto.

Términos: Será un contrato por 15 meses, con sueldo competitivo, con un periodo de evaluación  de tres meses, de acuerdo al desempeño demostrado, prestaciones laborales según ley, facilidades de desarrollo de sus conocimientos y capacitación personal.

Envío de documentos:

Los/as interesados/as deben enviar su Currículum Vitae al e. Mail: vipolanco@gmail.com y tinglar@yahoo.com  o entregarlo personalmente en las Oficinas de la REDOTUR en la Calle Juan Sánchez Ramírez No. 32, Gazcue, Teléfono: 809-682-2305, antes del 20 de octubre del 2009
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